Образец запроса на предоставление 

гидрометеорологической информации
	На бланке юр. лица:
Наименование  юр. лица

Реквизиты
	Начальнику «Владимирского ЦГМС-

филиала ФГБУ «Центральное УГМС»

Малороссиянцеву В.В.
От  (ФИО физ. лица)
Индекс, почтовый адрес, 
телефон, 
адрес эл. почты


Запрос 

(Наименование юр. лица / ФИО физ. лица) просит предоставить информацию о (указать интересующую информацию) в районе                                                       (указать населенный пункт, дату, время, или период запрашиваемой информации) для предоставления (кратко изложить цель запроса с пояснением куда планируется предоставлять справку - в суд, в страховую компанию, в Фонд капитального ремонта и т.д.), т.к. (кратко описать что послужило причиной запроса).
Оплату гарантируем.

Дата, подпись ответственного лица с указанием должности и ФИО.

Контактное лицо (исполнитель)

Тел./факс, адрес электронной почты, по которым можно связаться и/или отправить счет/договор.

Информация для юр. лиц! К запросу необходимо приложить карточку предприятия (с обязательным указанием кодов ОКВЭД и ОГРН), указать подписанта по договору с ОБЯЗАТЕЛЬНОЙ расшифровкой полностью ФИО подписанта, указать документ, на основании которого действует подписант (Устав, Доверенность №__ от _____) (если доверенность, то необходим скан доверенности). Так же необходимо указать банковские реквизиты предприятия.

Для подготовки Договора реквизиты лучше прислать в формате Word. 


Адрес электронной почты, по которому следует передать счет/договор. 

Запрос можно направить:

- по эл. адресу: cgms@vladimir.mecom.ru  
meteo_vladimir@mail.ru 
- по адресу: 600021, г. Владимир, ул. Стрелецкая, д. 20 
! Письмо-запрос рассматривается в течение 10-ти рабочих дней, при запросе срочного оказания услуги - в течение 2-х рабочих дней.

 На основании письма-запроса выписывается счет (для юр. лиц) или квитанция (для физ. лиц). 

Счет/квитанция высылается на электронную почту, с которой был получен запрос, либо по указанному в письме электронному адресу. 

!
Работа выполняется в течение 10-20-ти рабочих дней (в зависимости от вида и объема запрашиваемой информации), в случае срочного оказания услуги - в течение 7-ми или 2-х рабочих дней после поступления денежных средств на расчетный счет исполнителя.
!  За СРОЧНОЕ оказание услуги в течение 7-ми рабочих дней стоимость работы увеличивается на 25 %, за оказание услуги в течение 2-х рабочих дней - на 50 %.

Заказчик получает следующие документы:

· оригинал счета/квитанции;

· акт выполненных работ (2 экз.);
· счет-фактуру (1 экз.)
· справку.

Заказчик должен вернуть Исполнителю 1 подписанный экземпляр акта выполненных работ в течение пяти дней.

АДРЕС Владимирского ЦГМС - филиала ФГБУ «Центральное УГМС»:

600021, г. Владимир, ул. Стрелецкая, д. 20.

